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1 Instalacion

Genera347 no requiere instalacion. Cree la carpeta “C:\AEAT\Genera347” y copie el
ejecutable suministrado dentro para facilitar la importacién del fichero generado en los

formularios de la Agencia Tributaria. También puede ser una unidad conectada en red como:
X:\AEAT\Genera347.

La creaciéon dentro de la carpeta AEAT directamente en la unidad raiz es un requisito

de seguridad de los programas de la Agencia Tributaria. Fuera de la misma no pueden leer
ficheros.

2 Registro

Es necesario registrar la aplicacién para poder utilizarla. Para ello recopilaremos
ciertos datos del equipo en que va a ser ejecutada para generar unos datos de registro que
tendra que hacernos llegar para que le suministremos una clave de registro personalizada.

Dicha clave estd asociada al equipo y usuario donde se ejecuta el programa. Si cambia algtn
dato tendra que volver a solicitarla.

Mientras no esté registrada aparecera la siguiente ventana:

€ Criterium - Genera347 - 2011 (versin 2N-2.0.0) =153

Licenciado a: CRITERILIM

I» Datos

??’;jf:;mcyp Por favor registre esta instalacion
Tye

AFio Declaracidn: 2011

Datos para registro
| |

l _5’ Enviar email con datos l l :'n_‘l Copiar a portapapeles ]

Clave de regiztro

E Peaqar desde Q__’FE ot
portapapele: |A3?BBBE21 4D0337E20FEDDD19E2CABFOZEEA7AGB | e e OIS

[ e Reiniciar aplicacidn para activar registro l

Nos tiene que hacer llegar los datos para registro. La opcién de enviar por email
lanzara su cliente de email y compondra un correo para genera347@criterium.es
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8% Redaccicn: Activacion Genera347: CRITERIUM

S(=1ES
archivo  Editar  Ver Opciones  Herramientas  Awuda
iE}Enviar ' @; Adjuntar - E% Seguridad Guardar -
De: |Ant0ni0 <antonio@criteriunm, es > w
< Para: | = genera34?@criterium.es|

Asunko; | Activacion Genera3d4?: CRITERIUM

*91D2F592C0001201.0.861.291]10000000000000000000|INOTHA|IPH-OINOTNAMUIRETIRC|1[743G*

<>

L]

Si esta opcidn, debido a la configuracién de su cliente de correo electrénico, no

funciona puede copiar los datos al porta-papeles para hacérnoslo llegar a través de un correo
redactado por usted mismo.

Le devolveremos un correo con su clave de registro. Copie y pegue dicha clave y pulse
“Registrar”. Luego reinicie la aplicacién para que sea efectivo el registro.

Una vez reiniciada podra utilizarla con toda normalidad.

&3 Criterium - Genera347 - 2011 [version 2X-2.0.3)

B=1E3

Afio Declaracion: 2011

1: Declarante

Mueva
MHombre: | | MIF | | Declaracian
'EE:p Criterium CyP

2: Declarados Inmuebles Declarante Utiidades

Importacidn Guardar & lmprimir

® Todas O A& Adauisiciones () B Entregas (O COEFG Otros [15ola Erores
|mMeD. [NIF |MIF_REPRLEGAL|NOMBRE |PROVINGIA| Provinsiz
M
S >
l Acciones ]E] l Q? Editar ' erificar
3: Exportar a formato BOE
Aol |Y:\F'royectc-s\Genera&\ﬁenera34?\src_2011'\Datos‘\34?_boe.t:<t l E Generar Archivo BOE
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3 Desinstalacion

Si quiere eliminar todo rastro de la aplicacion utilice la opcién de “Eliminar registro y
configuracion” en la seccion de ayuda. Se eliminaran del registro del sistema los datos de
registro, las configuraciones de posicidon y tamafio de los formularios y algin dato adicional.

Eg Eliminar registro y configuracion I

Luego borre el archivo Genera347.exe. Si ha creado otras carpetas también puede
borrarlas.

Eso es todo, no quedara ningtn rastro de ella en su sistema.
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4 Importacion de datos desde hojas de calculo

4.1 Carga de la informacion en la hoja de calculo

Trate de exportar los datos desde su programa contable o de gestion en un formato
compatible con los editores de hojas de calculo; generalmente en formato excel y csv. Esto
facilitard su importacion y formateado.

Remitase a la documentacion de su programa para realizar dicha exportacién. Si no
fuese posible siempre puede tratar de procesar archivos txt.

Incluso podemos estudiar la posibilidad de realizar conectores personalizados entre
nuestro programa y los suyos para obtener de forma automatica y directa la
informacion.

Como editor de hojas de calculo no tiene que limitarse a Microsoft Excel, puede
utilizar cualquier otro como: OpenOffice/LibreOffice/StarOffice Calc, Gnumeric, Koffice
KSpread, ...

Una vez tenga la informacion en la hoja de célculo seguramente tendra que realizar
algun ajuste en los datos debido a algun error o a datos incompletos. Puede que incluso le
interese realizar el proceso de verificacién con sus clientes y proveedores directamente sobre
dicha hoja de célculo.

4.2 Obtener nombre de las columnas de datos

La primera fila de los datos en la hoja de calculo tiene que tener el nombre del
dato que contiene esa columna. Ese nombre es el que permite ubicar adecuadamente la
informacién de la hoja de calculo en Genera347 cuando la peguemos a través del porta-
papeles.

Aparte de las columnas tratadas por nosotros puede haber mas columnas. Si el nombre
indicado en la primera fila no coincide con ninguno de los indicados mas abajo seran obviadas
en el pegado de la informacién.

Para facilitar la tarea de asignar los nombres puede copiarlos desde Genera347 a
través del porta-papeles con una opcién que saldrd al pulsar en botén de acciones.

Rl i apapcers come men ;
También aparecera como menu contextual de la rejilla de

datos: pulsando el botén derecho encima de la misma.

Utilice la opcién: Copiar nombre de campos “copiables” a porta-papeles. Luego
vaya a su editor de hojas de
% e — H l calculo y pegue el contenido del
porta-papeles para copiar el
| Copiar nombre de campos “copiables” a portapapeles || nombre de los campos sobre la
fila activa.
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4.3 Formateado de datos
De forma previa resaltar los siguientes aspectos:
- No aplique formatos al nombre de las columnas.
- El orden de las columnas no es importante.
- Puede obviar las columnas que no necesite.

- No pueden aparecer las dobles comillas en el texto (“), ya que se utilizan para
detectar el principio y final del campo copiado y puede distorsionar el pegado de la
informacién en Genera347, un simple buscar y reemplazar le ayudara a
eliminarlas de forma sencilla en todo el texto.

- Los importes y nameros no deben llevar el simbolo de moneda. Lo
recomendable es formatearlas solo con el simbolo decimal (la coma) y dos
decimales, aunque si contienen el simbolo de miles no pasa nada.

4.4 Datos de declarados

4.4.1 Version normal y extendida
Estas son las columnas, con nombre y caracteristicas, que tiene que crear:

- NIF: NIF del declarado. Sélo se cumplimentara con los NIF asignados en Espafia.
Alfanumérico de 9 caracteres, elimine espacios y guiones. Si no tiene este formato al
importarlo se limpiara el NIF para hacerlo acorde con estos requisitos.

- NIF_REPRLEGAL.: Si el declarado es menor de 14 afos se consignara en este campo
el nimero de identificacién fiscal de su representante legal (padre, madre o tutor).
Alfanumérico de 9 caracteres, elimine espacios y guiones.

. NOMBRE: Nombre del declarado. Alfanumeérico de 40 caracteres; elimine dobles
comillas “, si existen.

a) Para personas fisicas se consignara el primer apellido, un espacio, el segundo
apellido, un espacio y el nombre completo, necesariamente en este mismo orden. Si
el declarado es menor de 14 anos, se consignaran en este campo los apellidos y
nombre del menor de edad.

b) Tratandose de personas juridicas y entidades sin personalidad juridica, se
consignara la razén social o la denominacion completa de la entidad, sin
anagramas.

- PROVINCIA: Cddigo de provincia del declarado. En el caso de residentes o de no
residentes que operen en territorio espafol mediante establecimiento permanente, se
consignara el correspondiente al domicilio fiscal del declarado. En el caso de no
residentes sin establecimiento permanente se consignard 99. Numérico de 2
caracteres. Hay tabla de referencia dentro del propio programa.

- REGION: Este campo es opcional y sirve para rescatar el nombre de la provincia de su
programa de contabilidad y posteriormente utilizarlo a efectos de completar el cédigo
provincial en Genera347. En caso de que ya obtenga el cédigo de provincia a través del
cédigo postal u otro medio, puede obviar completamente este campo.

- PAIS: Pais del declarado en el caso de no residentes. Opcionalmente puede utilizar
“ES” para Espafia. Alfabético de 2 caracteres. Hay tabla de referencia dentro del
propio programa.

- CLAVEOP: Alfabético de 1 caracter que contendra la clave de operacion:
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A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 euros.
B Entregas de bienes y prestaciones de servicios superiores a 3.005,06 euros.
C Cobros por cuenta de terceros superiores a 300,51 euros.

D Adquisiciones de bienes o servicios al margen de cualquier actividad
empresarial o profesional superiores a 3.005,06 euros, realizadas por Entidades
Publicas, partidos politicos, sindicatos o asociaciones empresariales.

E Subvenciones, auxilios y ayudas satisfechos por las Administraciones Publicas
superiores a 3.005,06 euros. (Clave de uso exclusivo para Administraciones
Puablicas que satisfagan dichas subvenciones, auxilios y ayudas, nunca deben
utilizar esta clave los declarados de las mismas).

F Ventas agencia viaje: Servicios documentados mediante facturas expedidas
por agencias de viajes, al amparo de la disposicion adicional cuarta del
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturaciéon aprobado por
el articulo primero del Real Decreto 1496/2003.

G Compras agencia viaje: Prestaciones de servicios de transportes de viajeros y
de sus equipajes por via aérea a que se refiere la disposicion adicional cuarta
del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién aprobado
por el articulo primero del Real Decreto 1496/2003.

Generalmente solo tendra que utilizar las dos primeras claves. Hay tabla de
referencia dentro del propio programa.

- IMPORTE: Importe anual de las operaciones. Numero sin simbolo de moneda y con 2
decimales.

- VENTA_INMUEBLES_CON _IVA: Importe anual percibido por transmisiones de
inmuebles sujetas a IVA.

« 1T: Importe de las operaciones primer trimestre.

- 2T: Importe de las operaciones segundo trimestre.
- 3T: Importe de las operaciones tercer trimestre.

« AT: Importe de las operaciones cuarto trimestre.

- 1T _TRINMU: Importe percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA primer
trimestre.

- 2T_TRINMU: Importe percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA
segundo trimestre.

- 3T_TRINMU: Importe percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA tercer
trimestre.

« 4T _TRINMU: Importe percibido por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA cuarto
trimestre.

- EN_METALICO: Se consignaran los importes superiores a 6.000 euros que se
hubieran percibido en metdlico (moneda o billetes de curso legal) de cada una de las
personas o entidades relacionadas en la declaraciéon. Las Entidades Aseguradoras que
hardn constar de forma separada las operaciones de seguro del resto, asi como los
arrendadores y arrendatarios de locales de negocio que consignaran separadamente
las operaciones de arrendamiento de locales de negocio declarables del resto, también
deberan consignar las cantidades percibidas en metalico superiores a 6.000 euros si
son percibidas de la misma persona o entidad.

. EJERCICIO: Entero de cuatro caracteres para indicar afio. Sin simbolo de miles. Se
consignaran las cuatro cifras del ejercicio en el que se hubieran declarado las
operaciones que dan origen al cobro en metalico por importe superior a 6.000 euros.

Solo se indica cuando hay cobros en efectivo, en caso contrario no se indicara nada.
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- OPERACION_SEGURO: Para indicar en el programa esta opcion se utiliza “1” para Siy “0”
o nada para No. (Sélo Entidades Aseguradoras). Las Entidades Aseguradoras pondran una ‘X’ en
este campo para identificar las operaciones de seguros, debiendo consignarlas separadamente
del resto de operaciones.

- ARRENDAM_LOCAL_NEGOCIO: Para indicar en el programa esta opcién se utiliza “1”
para Siy “0” o nada para No. (Sélo arrendadores y arrendatarios de Locales de Negocio).
Se pondra en este campo una ‘X’ para operaciones de arrendamiento de locales de
negocio, debiendo consignarlas separadamente del resto. Ademas los arrendadores
deberan cumplimentar los campos que componen el REGISTRO DE INMUEBLE,
consignando el Importe Total de cada arrendamiento correspondiente al afio natural al
que se refiere la declaracién, con independencia de que éste ya haya sido incluido en la
clave ‘B’ (ventas).

4.4.2 Solo version extendida

En la version extendida y con objeto de facilitar la realizacién del proceso de
conciliacion de los datos con el declarado, ya sea telefénicamente o mediante el envio de una
carta, se pueden utilizar algunos campos adicionales:

Campos de direccion postal del declarado:

- DOMICILIO: Para cargar el domicilio del declarado; calle y nimero.

- COD_POSTAL: Cddigo postal del domicilio de declarante.

- CIUDAD: Ciudad del declarante.

- La provincia y el pais se obtienen de los campos indicados anteriormente.
Otros datos de contacto:

. CONTACTO: Persona de contacto a efectos de comprobacion del modelo 347.

- TELEFONO1: Teléfono 1 de contacto.

- TELEFONOZ2: Teléfono 2 de contacto.

- FAX: Numero de fax del declarado.

- EMAIL: Email del declarado.

- WEB: P4gina web del declarado, serd interesante para obtener datos de contacto
adicionales.

- REF_SUJETO: Referencia en el sistema contable o de gestion del declarado. En
ocasiones serd el nimero de cliente o proveedor y en el caso de obtener los datos de
programas de contabilidad el nimero de cuenta contable.

Como es natural, estos campos son totalmente opcionales y solo tendra sentido
cargarlos desde sus programas de gestion o de contabilidad si los va a utilizar a efectos de
conciliacion.

Lo ideal es utilizar las utilidades de sus programas para generar informes y consultas
de datos para obtener los mismos automaticamente. No obstante, puede utilizar hacer
maravillas con la funcién BUSCARYV para unir varias fuentes de informacion distintas en las
hojas de célculo.

En el caso de utilizar conectores para obtener listados de facturas que permitan
generar la declaracion anual automaticamente, siempre trataremos de obtener dicha
informacién por si posteriormente le resulta de utilidad.

No obstante hemos incorporado la posibilidad de obtener estos datos desde listados
independientes. El sistema completara los datos desde una tabla distinta a la que tiene el
volumen de operaciones.
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4.5 Datos de inmuebles
Si tiene que declarar inmuebles seguro que reconoce las siguientes columnas:
- NIF: NIF del arrendatario. Se limpia automaticamente el campo al importar.

- NIF_REPRLEGAL.: Si el arrendatario es menor de 14 anos se consignara en este
campo el nimero de identificacion fiscal de su representante legal (padre, madre o
tutor). En cualquier otro caso el contenido de este campo se rellenara a espacios.

. NOMBRE: Para personas fisicas se consignara el primer apellido, un espacio, el
segundo apellido, un espacio y el nombre completo, necesariamente en este mismo
orden. Si el arrendatario es menor de 14 aios, se consignaran en este campo los
apellidos y nombre del menor de 14 afos. Tratdndose de personas juridicas y entidades
sin personalidad juridica, se consignard la razén social o la denominacién completa de
la entidad, sin anagramas.

- IMPORTE: Se consignard el importe total del arrendamiento del local de negocios
correspondiente al afio natural al que se refiere la declaracién, cualquiera que sea la
cuantia a la que ascienda el mismo.

- SITUACION_INMUEBLE: Se consignara de entre las siguientes claves la que
corresponda a la situacion del local de negocio arrendado:

1. Inmueble con referencia catastral situado en cualquier punto del territorio
espanol, excepto Pais Vasco y Navarra.

2. Inmueble situado en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco o en la Comunidad
Foral de Navarra.

3. Inmueble en cualquiera de las situaciones anteriores pero sin referencia
catastral.

4. Inmueble situado en el extranjero.

- REF_CATASTRAL.: Se consignara la referencia catastral correspondiente al local de
negocio arrendado.

- TIPO_VIA: Se consignara el codigo alfabético de tipo de via, normalizado segun
Instituto Nacional de Estadistica (INE). Hay tabla de referencia.

- NOMBRE_VIA: Se consignara el nombre largo de la via publica, si no cupiese
completo el nombre, no se hardn constar los articulos, preposiciones ni conjunciones y
se pondran en abreviatura los titulos (vgr. cd = Conde). Los demas casos se abreviaran
utilizando las siglas de uso general.

. NUMERO TIPO: Se consignari el tipo de numeracién (Valores: NUM ; KM. ; S/N;
etc.).

- NUMERO: Se consignara el nimero de casa o punto kilométrico.

- NUMERO_CALIFICADOR: Se consignard el calificador del nimero(valores BIS; DUP;
MOD; ANT; etc / metros si Tipo Numer = KM.)

- BLOQUE: Se consignara el bloque (nimero o letras).

- PORTAL: Se consignara el portal (nimero o letras).

- ESCALERA: Se consignara la escalera (nimero o letras).

- PLANTA: Se consignara la planta o el piso (nimero o letras).
- PUERTA: Se consignara la puerta (nimero o letras).

. COMPLEMENTO: Datos complementarios del domicilio. Valores: Literal libre.
(Ejemplos: “Urbanizacién .......... ”; “Centro Comercial........ ,local .......... 7, “Mercado
de .......... pueston?......... 7, “Edificio ......... 7, etc).
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. LOCALIDAD: Se consignara el nombre de la localidad, de la poblacién, etc, si es
distinta al Municipio.

- MUNICIPIO: Se consignara el nombre de municipio Se consignara el correspondiente
al local de negocio arrendado.

- MUNICIPIO_COD_INE: Se consignard el CODIGO de municipio normalizado segin
Instituto Nacional de Estadistica (INE). Hay tabla de referencia.

- PROVINCIA: Se consignara el cddigo de la provincia. Se consignaran los dos digitos
numeéricos que correspondan a la provincia o, en su caso, ciudad auténoma, que
corresponda al local de negocios arrendado. Hay tabla de referencia.

. CODPOSTAL:Se consignara el cédigo postal correspondiente a la direccion del local
de negocio arrendado.

Las tablas de referencia facilitan la deteccién rapida de errores.

4.6 Copiado de la informacion al porta-papeles

Seleccione los datos en la hoja de calculo, incluyendo el nombre de la columna, y
copielos al porta-papeles

il Datos.ods - OpenOffice.org Calc

trchivo  Editar  Wer Inserkar Formato Herramientas Datos Ventana Ayuda

B-Ed= P B8R ¥ Xa6-& D- @i by HEEEQ @ .
& [ana vinw M|NCS =s===8 A% ¥hM = 0-82-4-

ALIKS v| K E = [oF

Eormato Predeterminado PAIS PROVINCIA,

CLAVEOP IMPORTE — EN_METALICO WENTA INMUEBLES CON V& EJERCICIO  OTRA COLUMNA Y OTRA

ES 04 A 350012

Formatear celdas. . ES 12 E 14578,12 B850,12 2009
ES 04 A B945 32

Ingertar. .. ES s =] 1562312 7500

Eliminar...

$  Eliminar contenidos...

| 60}
| )
| 80}
| 9}

'f—: Insertar comentario

=1

&

Corkar

@ |

Copiar

o

Pegar

@

Pegado especial...

o

Lista de seleccidn...

-

Copiado en OpenOffice.org Calc.

E1 Microsoft Excel - Libro1

E_] Archivo  Edicion  ¥er Insertar Formato  Herramientas Datos  Weptana 7
NG HRIG AV E &R F 9o Be = -4 54 100 -@!iﬂria' »10 | N X &
Al - £ CIF
A | B | = | 1] | E | F | [£] | H | | | J | K
1 [cF NOMERE  PAIS PROVINCIA CLAVEOF IMPORTE  EM_METALICYENTA_INMLEJERCICIO OTRA COLUNY OTRA
_2 |BO0M45033 PRUEBA1 ES T4 A 3500,12
_3 |BD4145033 posnsoes oo <2 B 1457812 6850,12 2009
T4 |Bodidsnss (B Corter & 8245 32
5 |Boa145034 (23 copiar | B 15623,12 7500
% % Pegar
? Pegado especial. ..

Copiado en Microsoft Excel.

Si durante la revisién de la informacién ha creado alguna columna adicional, no hay
problema en copiarla también al porta-papeles. Siempre y cuando tenga nombre y este no
coincida con los nombres indicados anteriormente, su contenido serd obviado al pegar en
Genera347. El orden de las columnas no es relevante.
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4.7 Pegado de la informacion en Genera347

Pulsamos la opcién: Pegar lineas desde porta-papeles por nombre de campo

S

Copiar nombre de campos "copiables” a portapapeles

| Pegar lineas desde portapapeles por nombre de campo

Recuerde que puede mostrar dicho didlogo pulsando sobre el botén Acciones o con el
menu contextual (botén derecho) sobre la rejilla de datos.

Esto pegara la informaciéon de su hoja de cédlculo a Genera347.
Las declaraciones rectificativas apareceran en azul marino, las normales en negro.

Tenga en cuenta que puede realizar este pegado en tantas ocasiones como sea
necesario. Si tiene varios libros registro, puede hacer el copiado y pegado de forma
separada.
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5 Revision y completado de datos

5.1 Filtrado de datos

Declarados
Existe la posibilidad de filtrar los datos declarados segun varios criterios:

- Por tipo de operacion: Se mostraran solo las operaciones que se han

seleccionado.
Solo Errores: Esta opcion le vendra muy bien para depurar defectos en los
datos.

(%) Todas () & Adquisiciones (B Ertregas () CDEFG Otos [] Sela Errores

Inmuebles
En este caso solo hay un tipo de filtro:

. Solo Errores.

5.2 Verificaciones

Genera347 también le ayuda realizando algunas verificaciones adicionales:

*|HED 4
4

NIF |NIF_REPRLEGAL|NOMBRE |PHDV|N|:|A|vaincia |PalS|Pais -
B04145033 PRUEB# 1 Almeria ES ESPafia

FRUEBA 3 Almeria ES ESPARA

04
__—__-_
5 FRUEBA 3 04 Almeria E5 ESPARA
B BO4145034

FRUEBA 3 04 Almeria ES ESPaRA

3_

||~

- Campo de NIF, pais provincia con fondo amarillo: No hay valor en ese campo.
- Campo de NIF con fondo fucsia: E]l NIF es incorrecto.

- Fondo de la linea en rojo: Se ha indicado importe de operaciones y ejercicio de
los cobros en metéalico inferior al ano de la presentacién, siendo incompatibles.

- En inmuebles, se comprueban también los NIF.

Tenga en cuenta que Genera347 solo detecta una parte de los posibles errores en sus
datos, utilice la importacion en Plataforma Informativas para una completa verificacion.

5.3 Ordenado de datos

Si hace clic en la cabecera de la columna en la rejilla de datos se ordena por ese campo
concreto. Aparecerda un tridngulo y un nimero indicando el sentido de la ordenacién. Use la
tecla f junto el clic de ratén para ordenar por varias columnas a la vez.
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5.4 Edicion de datos

Puede corregir, modificar o anadir datos directamente en la rejilla. Para borrar una
linea que no quiere presentar utilice la opcién “Borrar declarados - Seleccionado” o
pulsando Ctrl + Supr

Si quiere empezar de nuevo o realizar una nueva declaracién puede borrarlos todos.

S

Copiar nombre de campos "copiables” a portapapeles

Pegar lineas desde portapapeles por nombre de campo

2 o B T T B ] T B

| Borrar declarados Seleccionado

opiar declarados a portapapeles para pegar en hoja de caloulo Todas

En la parte inferior apareceran el niumero de declarados y la suma de los importes.

No tiene que preocuparse por los caracteres extrainos, el programa los chequeara
por usted y los sustituira o eliminard, segin proceda. Puede ver el nombre que se vuelca al
archivo BOE en un campo especifico. También el orden en cual se vuelca, lo que le ayudara a
localizar los declarados para depurar los errores que arroje la importacién en el programa de
la AEAT.

A medida que va introduciendo registros se iran mostrando datos adicionales, segtn el
campo. Por ejemplo al introducir el cédigo de Pais, se mostrara el nombre del mismo. Clave
de operacion y provincia. Puede desplegar el campo de la descripcion para seleccionar esos
datos: pais, clave de operacién y provincia.
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6 Datos de declarante

Si, tal y como es recomendable, va a pasar el fichero BOE generado en el programa
Plataforma Informativas de la Agencia Tributaria solo tendra que rellenar el nombre y NIF del
declarado. Tras importarlo podra completar los datos.

De todas formas tiene la posibilidad de completar el modelo de forma completa
utilizando las opciones correspondientes.

1: Declarante
Nueva_
Mambre: | MIF | | Declaracion

2 Declarados Ihmuehles Declarante Utilidades

Datos de declaracion | D atos de Contacto | Logotipo

Contacta [apelidos v nombre) |

Teléfono de contacto |:|
MIF de reprezentante leqgal I:l

Tipo declaracion
() Narmal ") Complementaria ) Sustitutiva

Declaracidn Ankerior | |

M® Secuencia de declaracian I:l

Soparte
() C: Soparte legible: DVD, CD, .. () T: Transmision teleméatica

En la version extendida y si va a imprimir informes de conciliacién le puede ser

interesante rellenar los datos de contacto y logotipo. Los informes utilizaran automaticamente
dichos datos.
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| Datos de declaracion | Datos de Contacto | Logotipo|

Domicilio de contacto del declarante

Direccion |

Cad. Pogtal | | Ciudad| Provincia

D atoz de contacto a efectos de comprobacion de modelo

Contacto |

Teléfona 1 | Teléfonn 2 |

Fax

Ermail “(2 | | hwieh “E |

Para cargar el logotipo puede utilizar el menu contextual que aparece al pulsar el

botén derecho sobre el campo del logotipo.

| Datos de declaracidn | Datos de Contacta | Logotipo

Cargar ...
Capturar area ...
Earrar

Escalar

0 |
-
o
L
i
<
i
=
=
m
-

También puede arrastrar un archivo de imagen desde el explorador o el escritorio

encima de dicho control.

Los formatos aceptados son: jpg, jpeg, bmp, ico, emf y wmf.
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7 Exportacion a formato BOE del modelo 347

Indique el lugar y nombre donde generar el archivo BOE y su nombre y pulse la opcién
“Generar Archivo BOE”. Pulse sobre el icono del extremo derecho (carpeta) para especificar
estos datos.

3: Exportar a formato BOE
Archive | CHAEATYGenerad47\B04709001_3472011000001 bt &) [ Al Generan archivo BUE] |

Se puede especificar el tipo de soporte de presentacion.

Si quiere mantener una copia de los datos presentados puede copiarlos y pegarlos en
una hoja de célculo con la opcién “Copiar declarados a portapapeles para ...”

Sl

Copiar nombre de campos "copiables” a porkapapeles

Peqar lineas desde portapapeles por nombre de campo

Borrar declarados ¥

| Copiar declarados a parkapapeles para pegar en hoja de calcula

8 Nueva declaracion

Si estd realizando la declaracion de varias empresas distintas, puede que le interese
utilizar la opcién: “Nueva declaracion”.

1: Declarante

Hueva
CRITERIUM | MIF |BI]4I]I]I]I]I]1 Declaracian

Marnbre:

Descartara el contenido de la declaracion actual y dispondréa el programa para que
hagamos una nueva declaracion desde el principio.

En el caso de la versién extendida, y si se han realizado cambios, nos pedira si
queremos guardar los cambios realizados o descartarlos. Esta misma peticion serd realizada
cuando tratemos de cerrar el programa.
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9 Importacion del fichero BOE en Plataforma
Informativas

Este paso es obligatorio para validar adecuadamente el fichero generado y detectar
posibles errores que hayan podido escaparse hasta ahora. También le permitira completar el
modelo con registros adicionales como Inmuebles.

Si se lo salta y directamente pasa a presentar el fichero generado por Genera347
puede que funcione pero también puede que le de algun error adicional que podria haber
evitado.

Para realizar la importacion en Informativas, abra el modelo 347 de 2010 y utilice el
menu: Utilidades » Importar - Importar registros con formato BOE.

- Informativas - Modelo 347 2010

Archivo  Modelo 347 | Ukiidades | Herramientas Mentana  Ayuda

L% B ! Consultas b

"-._,. Cbtener Declaracion. .. Chrl+0 = r

Imporkar 4 | |E Importar registras con Formato BOE

[ Declarantes E|

; II""'3'3”:‘5'| Irnporkar regiskros con Forrnato BOE |:' anterior

Si le sale algun error en la importacién, el niumero de linea indicado puede buscarse
directamente en Genera347 para su correccion.

Esto es todo. A partir de este momento siga el procedimiento habitual. Igual que si
hubiese digitado los datos manualmente; con la pérdida de tiempo y riesgo de errores que eso
supone :)
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10 Utilidades

A través de esta opcién puede convertir ficheros BOE generados en UTF-8 en formato
aceptado por la Agencia Tributaria.

En caso de tener un fichero BOE sin saltos de linea, también se formatearia
adecuadamente. También se eliminaran los caracteres no validos.

2: Declaradoz [nmuebles Declarante | Itilidades

Converzion v arreglado de formatos BOE: UTFB, eliminacion caracteres no validos y formateado en lineas

Archive & procesar 347_hoe. bt

-
&
[ ] Fichera a procesar en formato U TF-8
. . o
&rchivo convertida |34?—b':'e reparada. bt |

| IE Corvvertir Archivo BOE

@ [Itilidad de verificacion de MIF nacionales v de Operadores |ntracomunitanios ‘

Tenga en cuenta que esta opcidn no es valida para hacer conversiones de antiguas
versiones del formato BOE al nuevo. Hay demasiados cambios como para que esto sea viable.

Para realizar dicha funcién tendra que utilizar la opcién de importaciéon de la version
extendida.

Si necesita una utilidad gratuita de verificacién de NIF/NIE nacionales y de operadores
intracomunitarios puede descargarla.
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Todas las funcionalidades a partir de este momento son exclusivas de la version extendida.

11 Importacion desde listado de facturas

Esta funcionalidad hara mas llevadera la nueva obligacion de declarar las operaciones
desglosadas trimestralmente.

Itilidades Importacidn

2: Declarados Inrmuebles Declarante Guardar e Imprirnir

Impartar desde Liztado de Facturas

&" Actualizar datos de declarados ..

Si su sistema no genera el desglose del volumen de operaciones anual por trimestre,
puede generar un listado de facturas recibidas y emitidas y mediante este procedimiento se
calculara automaticamente la declaracion anual.

También puede aprovechar y afiadir informacién de contacto que le simplifique
posteriormente el proceso de conciliacion. Esta informacién puede importarse en uno o dos
pasos: primero listado de facturas y posteriormente los datos de contacto.

EEX

9 Generacidn desde listado de facturas

,?ﬂ Copiar normbre camposl l :‘j Pegar de portapapelesl l #F Procesar Facturas =» Operaciones l 643 314.731.43
*|FEcH4  |IMPORTE  |REF_SUJETD  |CLAVEOP|Clave de operacién [poMicilo |~
p|23/08/2011 10,18 410000043 A, Adquiziciones de bienes v servicios superiores a 3.005,06 euras. POLIMD MAT,
: 13082011 9.09 410000043 A, Adquisiciones de bienes p gervicios zuperores a 3.005,06 euros. POLIMD AT,

28014201 2244 B4/ 410000045 A, Adguisiciones de bienes v servicios superores a 3.005,06 euros. CTRA.DE COF
: 230242011 224768 410000045 L3 Adguiziciones de bienes v servicios superiores a 3.005,06 euros. CTRA.DE COF
| 30/0342011 253,70 410000045 A, Adguiziciones de bienes v zervicios superores a 3.005.08 euros. CTRA.DE COF

28/04/2011 235726 410000045 A, Adquiziciones de bienes v servicios superiores a 3.005,06 euras. CTRA.DE COF
: 352011 227443 410000045 A Adquisiciones de bienes p gervicios zuperores a 3.005,06 euros. CTRADE COF

28/06/2011 228819 410000045 A, Adguisiciones de bienes v servicios superores a 3.005,06 euros. CTRA.DE COF
: 01./08/2011 2.444,02 410000045 L3 Adguiziciones de bienes v servicios superiores a 3.005,06 euros. CTRA.DE COF

a0/08/2011 1.326,98 410000045 A, Adguisiciones de bienes v servicios superores a 3.005,06 euros. CTRA.DE COF
: 2040942011 2.383,97 410000045 L3 Adguiziciones de bienes v servicios superiores a 3.005,06 euros. CTRA.DE COF
| 070242011 285,18 410000050 A, Adguiziciones de bienes v zervicios superores a 3.005.08 euros. CTRABAILEM

/082011 32,34 410000999 A, Adquiziciones de bienes v servicios superiores a 3.005,06 euras. POL.LOS 0Ly
: 14082011 21,06 410000939 A Adquisiciones de bienes p gervicios zuperores a 3.005,06 euros. POLLOS OLI

v
£ >
¥| CLAVE OP| Clave de operacidn IMPORTE |17 27 ar a7 OPERACION_SEGURD|
A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.008,08 euro 1.939,63 B01,12 72234 E16,16 [
: A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005.06 eurg 83,67 55,00 34 67 [
A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 eura 386,48 17348 173,00 [
: il Adquiziciones de bienes y servicios superiores a 3.005,08 eurg 174,00 9366 2382 RERZ |—
L A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 eura 2R3 B0 12980 12980 w [
A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.008,08 euro 876,80 421 62 2B6EG 18851 [
: A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005.06 eurg 1.864.00 1.28287 58113 [
A Adquisiciones de bienes v servicios supenores a 3.00506 eurn 200104,87 7.024.02 E.5919.88 E.1E0A7 [
: A Adquiziciones de bienes y servicios superiores a 3.005,08 eurg 285,18 28518 |—
A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 eura 53,40 5340 [
v
£ >
Filtrars
[JSoloEmares [ Superiores & | 3.005,08 Pasar detalle de Facturas 37 31478143

Fecha: 05-02-2012 Pagina 20 de 35



Criterium Manual de uso de Genera347 - 2011: Versién 201203

El procedimiento es bastante sencillo y consta de los siguientes pasos.

11.1 Preparar datos de facturas en hoja de calculo

Solo son realmente obligatorios los campos resaltados en amarillo. El resto de campos
son opcionales dado que posteriormente podemos completar los datos mediante otro
procedimiento adicional.

La importacion puede hacerse en dos fases, primero el listado de facturas y después
los datos de los declarados.

Muchos de los siguientes campos le sonaran bastante:

- NIF: NIF del cliente o proveedor. Al importarlo se limpia de caracteres como:

” u\n [ BT T N T )]

espacio, “/”, “\"”, “,”, “.”, ", 1
- CLAVEOQP: Alfabético de 1 caracter que contendrd la clave de operacion.
-  FECHA: Fecha de la factura.
- IMPORTE: Importe total de la factura.
- NIF_REPRLEGAL: Para menores de edad.
- NOMBRE: Nombre del cliente o proveedor de la factura.

- DOCUMENTO: Es el numero o referencia que asigna su sistema de gestién o
programa contable a esa factura. Puede ser 1til para consultarlo al verificar.

- REF_FACTURA: El numero de factura. Dado que se pueden importar todas las
facturas, es un dato que vendra bien a efectos de conciliaciéon de datos.

- REF_SUJETO: Referencia en el sistema contable o de gestion del declarado. En
ocasiones sera el nuimero de cliente o proveedor y en el caso de obtener los
datos de programas de contabilidad el nimero de cuenta contable.

- PROVINCIA: Cddigo de provincia del declarado. En el caso de residentes o de
no residentes que operen en territorio espaiol mediante establecimiento
permanente, se consignara el correspondiente al domicilio fiscal del declarado.
En el caso de no residentes sin establecimiento permanente se consignara 99.
Numérico de 2 caracteres. Hay tabla de referencia dentro del propio programa.

- PAIS: Pais del declarado en el caso de no residentes. Opcionalmente puede
utilizar “ES” para Espaiia. Alfabético de 2 caracteres. Hay tabla de referencia
dentro del propio programa.

Los campos siguientes solo tienen utilidad para imprimir cartas de conciliacién
o realizar la misma telefénicamente.

- DOMICILIO: Para cargar el domicilio del declarado; calle y nimero.
-  COD_POSTAL.: Cédigo postal del domicilio de declarante.
- CIUDAD: Ciudad del declarante.

- REGION: Provincia en modo texto, para facilitar la introduccién del cédigo de
provincia posteriormente.

- CONTACTO: Persona de contacto a efectos de comprobacién del modelo 347.
- TELEFONO1: Teléfono 1 de contacto.

- TELEFONOZ2: Teléfono 2 de contacto.

- FAX: Numero de fax del declarado.

- EMAIL: Email del declarado.

- WEB: P4gina web del declarado, serd interesante para obtener datos de
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contacto adicionales.

El programa generara la declaracion comparando NIF y CLAVEOP. La FECHA es
fundamental para establecer las cantidades trimestrales. Y evidentemente el campo de
IMPORTE es importante si queremos obtener el volumen de operaciones.

Los datos de contacto tendran utilidad en funcion de si va a conciliar o no los datos con
los declarados. También pueden completarse como posteriormente le ensefiaremos.

Hay que tener en cuenta que aparte del resumen anual puede cargar la relacién de
facturas asociadas a cada declarado. Este listado le vendra estupendamente para conciliar
datos. El campo REF FACTURA, le sera de utilidad, asi como el REF _SUJETO si quiere revisar
datos en su sistema contable o de gestion.

Utilice la opcion “Copiar nombre campos” para obtener los nombres a utilizar a través
del porta-papeles.

,:’ﬂ Copiar nombre campos '

11.2 Pegar y procesar datos

Tal y como se ha mostrado anteriormente, se copian los datos en la hoja de céalculo en
el porta-papeles.

Luego se pegan en la aplicacién con

o
171 Pegar de portapapeles '

Le recomendamos que utilice el filtro para detectar las facturas con errores y
depure los mismos antes de realizar la importacion. Luego es complicado
solucionarlos, sobre todo si va a realizar la verificacion con ayuda del listado de
facturas.

Filtroz

(%) Todas () Sin Emores () Con Enores

Puede realizar el pegado de la informacién tantas veces como quiere. Para empezar de
nuevo utilice la opcion:

ﬁ Limpiar todo para cargar de Huewo '

Una vez subsanados los errores en las facturas procesaremos para obtener el volumen
de operaciones:

2 Procesar: Facturas =» Operaciones

Esto procesa el listado de facturas y las convierte a resumen anual desglosando por
trimestres.
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Una vez obtenido este resumen podemos filtrar los errores.

WP Pasar & declarados 15 104.067.,90 I

Filtros
[ 50lo Errares [ Superiores a: 3.005,06 Pasar detalle de Facturas

Necesariamente habra operaciones que no superan los limites estipulados en el modelo
347. Hay que filtrar los importes superiores a 3005,06. Aunque vendra bien revisar el resto de
operaciones por si se puede detectar algun error.

La opcion “Pasar detalle de Facturas” guardara la relacién de facturas junto con el
declarado para facilitar la conciliacién.

Tenga en cuenta que las facturas estan asociadas al declarado a través de la
clave de operacion y el NIF. Si cambia este ultimo perderemos dicha vinculacion. De
ahi la necesidad de subsanar los errores en el NIF antes de procesar las facturas para obtener
el volumen de operaciones.

Una vez pulsada la opcion “Pasar al declarados” tendremos los datos disponibles
para operar con ellos.

12 Carga y completado de datos obligatorios y de
contacto de los declarados

Tanto si ha importado los volimenes de operaciones directamente o si lo has generado
a través de un listado de facturas, puede que necesite completar los datos obligatorios para
generar el modelo o los opcionales para realizar la verificacion telefénica o postal.

Para ello podemos utilizar la opcion:

y Actualizar datos de declarados .. '

El procedimiento es el habitual. Preparar una hoja de calculo con la estructura en
columnas apropiada, copiar y pegarla en la aplicacion.

Los campos a utilizar son:
NIF: Fundamental para vincular con los datos de los declarados.

El resto tiene el contenido explicado anteriormente, al importar desde facturas.

NIF_REPRLEGAL NOMBRE REF_SUJETO
DOMICILIO COD_POSTAL CIUDAD
REGION PROVINCIA PAIS
CONTACTO TELEFONO1 TELEFONO2
FAX EMAIL WEB
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9 Carga de Datos de Declarados [Z”E|E|
,'f.h Copiar nombre campos l l j FPegar de portapapeles l
*|COD_POSTAL|CIUDAD REGIOH PHDVINEI.&| Provincia |F'.6.IS | Pais COMTALCTO -~
#| 49005 EILBAQ L EILBAD 43 Bizkaia ES ESPafia =
48005 BILEBAO BILBAO 47 Bizk.aiz ES |ESPAMA
" 42005 BILBAQO BILBAO 43 Bizk.aia ES ESPafA
48005 BILEBAO BILBAO 43 Bizk.aiz ES |ESPARA
" 48005 BILBAQO BILBAO 43 Bizk.aia ES ESPafA
“|os17s BARCELOMA BARCELOMA, na Barzelona ES |ESPARA
" |oeres EL PAFIOL BARCELOMA na Barcelona ES ESPafA
17410 SILS GIROMA, 17 Girona ES |ESPARA
" 17410 SILS GIROMA 17 Girona ES ESPafA
17410 SILS GIROMA, 17 Girona ES |ESPARA
: 17410 SILS GIROMA 17 Girona ES ESPafiA
17410 SILS GIROMA, 17 Giraha ES |ESPARA
: 17410 SILS GIROMA 17 Girona ES ESPafiA
i
< | >
fpcieneles Mambre Provincia Pais l y Actualizar datos de declarados l g Limpiar datos ] [ (0) LCerrar

Podemos realizar una actualizacion opcional de los datos del declarado obligatorios
para generar el modelo BOE: Nombre, Provincia y Pais.

Al pulsar sobre “Actualizar datos de declarados”, la aplicacion busca los datos de
los declarados en esta nueva tabla y actualiza los correspondientes datos de contacto.

Puede filtrar los declarados para actualizar solo determinadas claves de operacion. Sin
embargo no es conveniente filtrar los errores para que el procedimiento funcione
adecuadamente asi que si tiene activo dicho filtro se desactiva automaticamente.

Este procedimiento le permitird hacer importaciones sin tener que mezclar
previamente los datos de distintos origenes en las hojas de calculo con ayuda de BuscarV u
otros métodos.
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13 Conectores a programas de gestion

Estamos desarrollando conectores a diversos programas de gestion y de contabilidad
para evitar que tenga que generar complejos informes para obtener toda la informacién
aprovechable en nuestro programa. Es la opcién mas rapida y completa.

Revise nuestra web de Genera347 para ver si ya esta disponible el de su programa.

En caso de no estarlo pongase en contacto con nosotros para estudiar la posibilidad de
desarrollar el mismo.

€3 Criterium - Conect347 SContaplus [version 1.0.1)

Licenciado & CRITERIUM

» Diatos 1: Archivo origen de los datos

D Apda Dpcin: | Cuentas de IVA: 472 y 477 v Abiir Datos

C Lriterium CoP Cuentas de IVA: 472 v 477

fyp Ctenum LOP 5 Dt de Facturas Haber de 400/410/523 v Debe 430/440
¥ | azien |fecha |subcta |contra |concepto |factula |documento |eumdebe e
2m >
*|cod titulo nif domicilio poblacion
B >

Referencia de factura |Document0 - Factura - Concepto w [ ijc Procesar l
7|MeD. [HIF |NOMBRE FECH&4  |IMPORTE  |DOCUMENTD
2/ >
- HIF -

E] (%) Tadas () ConMIF (O SinMIF  Mambre/Documenta | l .ﬁj Copiar a portapapeles
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14 Importacion de ficheros BOE

2 Declarados | |nmuebles | Declarante | Utilidades | | Importacidn | Guardar e [mprirnir

E Importar dezde Listado de Facturas ...

y Actualizar datoz de declarados ..

'f.;? Irmportar desde fichera BOE farmato Pre-2011

*j.:i |mportar desde fichero BOE formato 2017 ...

Si su programa de gestion o contable genera el modelo BOE en el formato anterior al
nuevo formato para la declaracion de 2011, puede que le interese hacer una importacion del
mismo para completarlo en nuestro programa y posteriormente generar un fichero valido
para 2011. Es preferible generar el modelo desde un listado de facturas pero esta opcion
también le puede resultar de utilidad.

También pueden importarse formatos de este afio. Hay muchas ocasiones en que puede
ser de utilidad: Para enviar cartas de conciliacién, modificar los datos, unir declaraciones de
inmuebles y declarados, etc.
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15 Edicion y verificacion de declarados

Se ha afiadido la posibilidad de poder editar de forma sencilla los registros de los
declarados.

| Qj? E ditarerificar l

Incluso puede que le resulte de utilidad para hacer declaraciones a mano. El
formulario es sensiblemente mas comodo que el de la Agencia Tributaria.

9 Edicion y Verificacion de Declarados |Z||E|F5__<|

Filtroz
Nombre/MIF l:l (@ Todaz: Oahsdy OBEnt. (OCDEFG (&) Todos O Weiificados () No verficados [ Emorez [ & No Declarar ("' Cerrar
¥ | CLAVE OP| Clave de operacion |MPORTE |11 |21 Ell |41 |EN_METALICO |EJERCICIO|OPERACION, A
n A Adquisiciones de bienes y servicios superiares a 3.005,05 eurg 9967 0,00 55,00 3467 0,00 |—
A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 eura 35648 0.o0a 178,48 178,00 0,00 [
A Adquiziciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 eura 174.00 93EE 0.0 2382 5652 [
n A Adquisiciones de bienes y servicios superiares a 3.005,05 eurg 259,60 129,80 0,00 129,80 0,00 |—
A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 eura 876,80 421,63 266,66 188.51 0,00 [
A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 eura 1.864,00 0.0 1.28287 581,13 0,00 [
l A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 300506 e 20.104,87 7.024,02 £.913.88 6.160.97 0.00 [
A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 eura 28518 28518 0.0 0,00 0,00 [
A Adquisiciones de bienes y servicios superiores a 3.005,08 eura 5340 0.0 0.0 5340 0,00 | =
v
< | 3
] -« > >l + = ~ x
Fecha Verficacion | 7/ [INodeclarar - Mota
i 2 Walores de Declaracidn 3: Facturas
Datos ldentificativos
MIE B23000000 NIF Riepr, Legal | Mombre |EMPRESA DE JAEN, 5L, |
Domicilio
Direccian | CTRA.DE CANARIAS K. 345 |
Cad. F'ostall23005 | Ciudadl‘]aen || Pravincia |23 ”Jaén N |PafS|ES " ESPARA . |
Datos de comunicacion
Fef. Sujeto |41 0000045 | Contacta | |
Tefonq 1 3530000 00 | Telfono2 | Fax
Email *3 | | Wb 5@ |

No se pretende que ponga todos los datos de contacto, para el modelo 347 tan solo son
necesarios provincia y pais. Sin embargo cuando importe datos desde listados de operaciones
anuales o de facturas individuales, estos datos le facilitaran el proceso de conciliacién de
datos con sus clientes y proveedores.

Como vera, puede importar tanto datos para enviar una carta de conciliacién de forma
postal y por fax, llamarlos telefénicamente o enviarle la informaciéon por email.

En la pestafia valores de declaracién podré editar los importes y caracteristicas de las
operaciones.
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1: Contacto 2 Walores de Declaracion; | 3 Facturas

Operacion habitual
Clave Op. A Adquiziciones de bienes v servicios supenores a 3.005,06 euros. “ [ Operacién Sequra [ Anrendamienta local negocio

Importes Trimestrales

Imparte 2010487 18 7.024,02 a0 691388 a0 6.160,97 Ao 0.00

Importe percibido en metilico

Importe Ejercicio

T iziones de | bl jetas a IVA

Importes Trimestrales
Importe 12 2 S 4

La pestafia de facturas solo tiene sentido si ha generado las declaracion desde un
listado de facturas individuales. En cuyo caso se registraran automaticamente. No se
pretende que la introduzca una a una.

1: Contacto 2 Walores de Declaracidn 3: Facturas

2] - > 2] + - ~ X
Notg |Esta factura se declard en mes siguiente por su parte

¥ MN2D. |VEHIFI_NDTA FECHA IMPORTE  |DOCUMENTO |REF_FACTURA REF_SUJETO NIF| #
| B0 01406/2011 157,15 000790 7682 410000043 414
| 8 06/06/2011 430,33 000524 7350 410000043 414
l E22 | Esta factura se declard en mes siguiente por su parte 10/06/2011 514,04 000329 8237 410000043 A1d
| B23 21/06/2011 26,21 000303 8832 410000043 414
| B4 29/08/2011 104,54 000949 9260 410000043 A14
| B8 0140742011 528,53 000342 94E9 4100000432 414

E26 1270772011 2.25 001071 10073 410000043 414
= “
£ >

Dicha relacion de facturas puede utilizarse para revisar el volumen de operaciones con
el declarado. Incluso podria imprimirse a través de informes especificos. Se incluira el
nimero de documento en el sistema de gestién para poder consultarlo si fuese necesario.

Como se puede observar en la imagen, también pueden hacerse anotaciones de
conciliacion a nivel de factura. También realizar ordenaciones pulsando en la cabecera de las
columnas.

Si modifica el NIF o la CLAVEOP de un declarado perderemos la vinculacion
con sus facturas. Depure los NIF antes de generar las operaciones en base a un
listado de facturas.

Este formulario es ideal para realizar la conciliaciéon de datos con los terceros.

En la parte superior hay unos filtros que nos permitirdn una busqueda sencilla de los
mismos. Ideal cuando recibimos una llamada de verificacion y hay que buscar de forma rapida
a ese cliente o proveedor.

Filtraz
Maombre/MIF () Todas (Oaady O BEnw (O CDEFG () Todos O Werficados () Mo verificados [ ] Erores [ & Mo Declarar ("" Cerrar

También permite filtrar por el estado de verificacion de las operaciones.
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A medida que vaya verificando importes puede ir marcando los distintos registros.

También tiene la posibilidad de marcar el registro a “No declarar”. No desaparece de
los datos, pero cuando se genera el modelo 347 no se tiene en cuenta.

¥|Clave de operacidn |IMF'DF|TE |VENTA_INMUEBLES_EIDN_IW—\ |‘|T 1T_TRINMU|2T -~
_|Entregas de bienes v prestaciones de servicios superiores a 3.0 852037 B.395,77 1.513.73
dauisiciones de bisnssy sarviciossupsricr 3005 05 s 2638009 247005 12505 o
L Adquiziciones de bienes p zervicios superiorez a 3.008,08 eurd 932233 m 3.389.56 3.389,96
| Adquiziciones de bienes y servicios superiores a 3.005.06 eura h.947 94 216040 2362 k0
_|Adquisiciones de bienes p servicios superiores @ 3.008,08 ewrg 7015169 23.981.,10 19.813,93
| Adquisiciones de bienes y servicioz superorez a 300806 ewro 1609807 A=) 417674 —
_|Adquisiciones de bienes p servicios superiores 8 3.008.05 ewrg  §1.5975.12 17.699.84 29.511,62
_ | Adquisiciones de bienes p servicios superiores a 3,005,068 eurg 421015 1.313.18 1.067,44
o Adquiziciones de bienes y servicios superiores a 3.005,06 eura h.828.80 1.814,94 1.267.80
“
< | >
=] -« = > o - -
Fecha Yerficacisn |02/H1/2012 [JHodeclarar  Mota |T':":ID ok |
1: Contacto | 2 Valores de Declaracion | | 3: Fachuras

Como puede observar en la imagen, a medida que se van verificando los datos pasan a
tener un color mas tenue. Ademas, en el caso de las operaciones a no declarar, también se

tachan.

Existe la posibilidad de poner un texto explicativo a nivel de cada declarado. Ideal para
tomar notas de llamadas telefénicas o de diferencias en la conciliacidon.

Estamos seguros de que le sacara partido a esta nueva funcionalidad.

16 Edicion de inmuebles

También hay un formulario para editar los inmuebles.

9 Edicion de Inmuebles

Filtroz

NombreF || [JsobEroes

X

*|NEL |NIF |NIF_F!EF'F!LEGAL|NDMBHE IMPORTE  |SITUACION_INMUEBLE | Situacion de Inmueble
* 1
glm 5
+ v X
1: Contacto
Datos Identificativos Macael A
— | [ m— | E—
MIF MIF Repr. Legal Mambre tojacar
M acimient
Importe I:I Situacion lnm. I:I | N;?;Imlen . :I
Oh
Datos de Inmueble DIuT:BSe Castro
Olula Del Bio
F. Eatastral| | Oria 0
Padules
Tipo Yia |EALLE ||CE‘"E b’ | Yia Partaloa :I
Paterna Del Rio
Tipo M | | Moimero | | Calif, M2 | Blogue I:I Pechina :| Puerta I:I
Pulpi
Complern. | | Localidad F'urlzhena w :I
Provincia |04 | Ameri | cad INg /4089 | | Dluka Del Rio | Céd. Postal| 04850

En el mismo hay tablas de referencia que le facilitardn la introducciéon de datos como el

Cédigo INE del municipio.
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17 Guardado y recuperacion de datos

Dada que una de las novedades mas interesantes es la posibilidad de realizar el
proceso de conciliacién directamente dentro del programa, se hacia necesaria afiadir la
posibilidad de guardar y recuperar los datos.

2 Declaradas Inrmuebles Declarante Utilidades Importacion Guardar e |mprimir

Directorio: | C *EAT\Genera347'D atos\B04000001 3472011000001 &

} Abrr declaracion seleccionada [Atencion: se anulan los cambios actuales]

@ Guardar cambioz de declaracion actual en ta establecida v seguir rabajando

tfg Fuardar cambioz de declaracion actual en ita establecida y empezar nueva declaracion

ﬁ Descartar cambioz de declaracion actual v empezar nueva declaracion

e Imprimir Informes ..
—

En el mismo directorio donde se encuentre el ejecutable de la aplicacién, y de forma
automatica, si crea un directorio “Datos\NIF_Declarante\Numero_Declaracion\”.

En el mismo se generan los cuatro archivos siguientes:

Wyuda

Carpetas

v

"Diakos)B047 190010347201 1000001

Declarados, xml Declarante, x=ml DFacturas, <l Inrmuebles, xml

Esta prestacion no solo hace posible la verificacion, sino que puede se una opcion
inmejorable para repartir el trabajo de conciliacion y presentacion entre la asesorias y sus
clientes. Para hacerlo posible solo tendrian que comprimir e intercambiarse el directorio
“NIF_Declarante\Numero_Declaracion\”.

El archivo BOE, salvo que elija otra distinta, también sera generado en dicha ruta.
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18 Impresion de informes

Otra funcionalidad ideal para facilitar la habitual conciliacion de datos con los clientes
y proveedores.

9 Informes Z E|f'>__<|

Informes: Todos loz archivos con extension *.fr3 y . xml del directorio Informes

Carta de conciliacion a Dec o fr3
Listado para conciliacion manual fr3
Listado para conciliacion ranual horizontal fr3

Listado de facturas de Declarado fr3 s E diter Informe

& |mprimir [nforme
—

r";f.‘u'l Mugwva Informe

@ Recargar [nformesz

} Abrir Directonio

'fE:P Obtener Infarmes

(ﬂ) Cerrar

En el cuadro de didlogo apareceran todos los informes, formato fr3, que estén en el
directorio “Informes” situado donde tenga el ejecutable del programa.

Debido a la desagradable operatoria de Internet Explorer de cambiar la extension al
descargar el informe de extension fr3 a xml, también se detectan los archivos de informes con
extensiéon xml.

Los informes no se distribuyen junto al ejecutable del programa. Se pondran a
disposicion del cliente en la web del programa. El botén “Obtener Informes” le llevara al
lugar de donde puede descargarlos. Los encontrara en archivos individuales y agrupados en
un archivo zip.

Seguramente se vayan creando nuevos informes, utilice la opcién anterior para revisar
los mismos y ver si le pueden interesar.

Dentro del propio motor de informes se ha incluido la posibilidad de exportar los
mismos en varios formatos: RTF, XLS, PDF, ODS, ODT, HTML, TXT y CSV.

No obstante le aconsejamos el programa PDFCreator para una éptima generaciéon del
informe en PDF.

No solo le brindamos la posibilidad de exportar los informes, sino que en ademas le
incluimos un completo editor de informes. Utilice los botones “Editar Informe” y “Nuevo
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Informe” para ello.

Tenga presente la necesidad de renombrar los informes que cree para que no se sobre-
escriban si actualiza los informes suministrados con la aplicacion.

9 FastReport - Untitled.fr3

Archivo Editar  Informe  Wer Ayuda
DEdR | aEnml e 5 (#8500 | |12 & 51T o ik oo & o il
B avial -0 - B I U T A 4 LT v
b & || codion | Data | Paget |
@ | 10 7 0 3 0 4 0 5 1 B 1 7 1@ | g |
;& |Pagel:TFereportPage v| 2 Datos |Variables Funciones | Clases
Fropiedades |Eventos |J Datos ~
T =5 Declarados
BackPicture ) (e =l c_um
J | BackpictureFrintable ¥ True _ H| NIF
}t gaE:Pic:qure\f'isible True _ =] MIF_REPRLEGAL
otbornfargin E MNOMERE
A -
Color M cltone =] PROVINCIA
& | columns 0 o Zl pals
LT'-H DataSet (Mo asignado) - =] CLAYEQP
all Duplesx drfone - =] IMPORTE B
= Enj:ess:ﬁjgt:t E::a:se _ =] WENTA_INMUEELES_CON_T
i |=2ntess I (TF;:;3 N a1
- i ] 1T_TRINMU
iy |EFrame (TFrxFrame) By
~ LargeDesignHeight []False “ H| 2T_TRINMU
4§ LeftMargin 1 - = ar
LﬂirrorMargins lI:':|Falsle i =] aT_TRINMU
ame age ) 3 a1
Crientation poPortrait =] 4T_TRINMU
- - .
SutllnceTextt 1 ] EN_METALICO
ageCaun - =] EJERCICIO
PaperHeight 29,70 @ =] OPERACION_SEGURD
PaperSlzzh A4 - =| ARRENDAM_LOCAL_MEGCH
Paperiwidt 21 =] C_MIF_ERROR
> z
PrinkIFEmpty [w] True E MOMBRE
PrintOnPreviousPagtD False E C_NUM BOE
Res':atPageNumbers [IFalse 2 2 H| DOMICILIO
DimkFRA spmir 1 . - j
=] COD_POSTAL
BackPicture - = c1upap
Imagen de fondo para la pagina _ E_ CONTACTO v
o S | &
EI Crear campo
| pata Al = v | [ crear titulo
3 Pagel ¥ - & #|  [leoos
Centimetros

El manejar un editor de informes, de la potencia y flexibilidad del suministrado junto al
programa escapa de lo que supone un soporte razonable :(

No podemos ensenarles a utilizarlo. Si estéd familiarizado con este tipo de herramientas
le resultara bastante intuitivo y sencillo de utilizar. También puede encontrar un manual en la
web del editor del mismo: Fast-Report. Por desgracia solo en inglés.

Si no quiere perder el tiempo y necesita algin informe muy especifico contacte con
nosotros para estudiar la posibilidad y coste de su creacion.

Si ha incorporado nuevos informes en el directorio de los mismos y no quiere salir y
volver a entrar para que los detecte la aplicacion utilice la opcion de “Recargar Informes”. Se
volverd a leer el directorio de los mismos para cargar los nuevos.
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19 Ayuda

Utilice este panel para lanzar enlaces directos a:
- Datos de contacto.
. Pagina web de Genera347
- Manual de Genera347
- Registro de cambios y versiones de Genera347
- Actualizacion de Genera347
- Programas de soporte remoto
- Pagina web de la AEAT dedicada al modelo 347

También podra eliminar el registro de la aplicacién desde este panel.

€3 Criterium - Generad47 - 2011 (version 2X-2.0.6)

Licenciado a; CRITERIUM

o)X

Ao Declaracidn; 2011

Ayuda .
» e l ﬁd.;" Contactar: http: /A, criterium, es/contacto. php
fg, Criteriurn CyP

General47

l TEP “web de Genera3d7: http:/ Aww. criternium, ez/genera34 7 php

@ tanual de ayuda: http: /v criteriun, ez/pdf/Genera34 7. pdf

l E Fiegistro de Cambios v Versiones de Generad4?

@ Actualizacidn de Genera347

Soporte remoto

—— ——
b Soporte Remoto

b Soporte Remoto altemativo l

l @D Modelo 347 en AEAT

l i@ Eliminar regiztro » configuracidn
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20 Actualizacion

Nuestro software jamas se conectara de forma automatica a Internet. Cualquier
comprobacién de version o actualizacion debe ejecutarla expresamente el usuario. Es una
consciente y voluntaria medida de seguridad que nos comprometemos a cumplir para la
tranquilidad de nuestros compradores.

Usted puede hacer comprobaciones de version cuando lo desee. Se abrira una pagina
web con el registro de cambios y versiones de Genera347.

Compare la dltima version indicada en esa pagina con la que aparece en la parte
superior del formulario principal de la aplicacién:

€3 Criterium - Genera347 - 2011 {version 2X-2.0.6)

La versién son los ultimos 3 ntiimeros del titulo. En el caso de la imagen: 2.0.6

Cuando realicemos actualizaciones significativas actualizaremos el ejecutable
que le hemos distribuido en su repositorio y les enviaremos un email avisandole de
las mejoras y correcciones introducidas.

Para poder actualizar debe mantener sin cambios el nombre original del
ejecutable, ya que en la direccion de descarga se busca ese nombre concreto. En
caso contrario fallara la actualizacion al no poderse encontrar el archivo actualizado.

Para actualizar solo tiene que utilizar la opcién “Actualizacion de Genera347”. Se
abrira su navegador predeterminado y le pedird guardar un archivo con la extensiéon exe. Solo
tendra que sustituir el antiguo ejecutable, que antes tiene que cerrar, por el nuevo.

Pero le reiteramos que para que este procedimiento funcione, debe mantener el
nombre original del ejecutable. Tipo:

Genera347_2011_SUNIFXXXX.exe

Si lo cambiase tendra que poner ese formato de nombre antes de actualizar. Para eso
use el NIF de la empresa compradora del Genera347.

No podemos garantizarle que nuestro software esté totalmente libre de errores, pero si
una rapida respuesta para arreglar dichos errores y distribuirles una versién actualizada del
mismo.

Ademads, no siempre se tratara de correcciones de errores, estamos totalmente
receptivos a sus consejos e ideas para mejorar Genera347. Asi que no sera raro que
mejoremos y aiadamos nuevas prestaciones al programa a lo largo del mes de Febrero y
Marzo en base a las experiencias y necesidades de clientes concretos. Esas actualizaciones
seran compartidas con todos los compradores que han confiado en nosotros.
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21 Exclusion de de responsabilidad

El uso del Software de Criterium, queda bajo la absoluta responsabilidad del
Licenciatario. Los productos informaticos de Criterium, estan dirigidos a profesionales
quienes, bajo su propia responsabilidad, asumen las interpretaciones y calculos
proporcionados por el Software en las areas de sus responsabilidad. Por consiguiente,
Criterium no se compromete ni se responsabiliza con ninguna persona o entidad respecto a
cualquier perjuicio supuestamente provocado por el uso o falta de uso del programa, tanto
directa como indirectamente, incluyendo interrupciones de trabajo, pérdidas de datos,
pérdidas economicas o pérdidas de ganancias previstas como resultado de la utilizacion del
programa.

Dicho de otra forma: no nos responsabilizamos de los problemas que se generen por el
uso de Genera347. Revise adecuadamente la informacion generada por el mismo.

No hay mucho margen para errores, pero es su responsabilidad comprobar que los
datos generados son correctos.

Esperamos que disfrute utilizando esta utilidad y que le cumpla los objetivos para los
que ha sido disefiada: ahorrar tiempo y evitar errores.
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